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Alla docente Piumelli Ottavia  
SEDE 

All'albo 
Al Sito sezione Amministrazione trasparente 

 

OGGETTO: Lettera di incarico per attività di TUTOR -  CODICE PROGETTO: ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2024-190         
CUP: D54D24004850007- TITOLO PROGETTO: #rESTATEresponsabilmenteinsieme” 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sotto azione 
ESO4.6. A4.A – Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 
delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 
2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO l'art. 21 della legge 59/1997 sull'autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il DPR n.275/1999, Regolamento in materia di autonomia delle istituzioni Scolastiche; 
VISTO il D. Lgs 165/2001 "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 

pubbliche"; 
VISTO il Regolamento di contabilità D.J. n. 129/2018; 
VISTO il decreto ministeriale prot. n o AOOGABMl-0000072 del 11/04/2024: Piano per la definizione di percorsi 

educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 (cd. Piano Estate) a valere sulle 
risorse di cui al Programma nazionale "PN Scuola e competenze 2021-2027" in attuazione dei Regolamenti (UE) 
n. 2021/1057, (UE) n. 2021/1058 e (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 
2021; 

VISTO l'Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 
l'inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024- 
2025, Fondo Sociale Europeo Plus; 

VISTO il Progetto all'uopo predisposto da questa istituzione denominato #rESTATEresponsabiImenteinsieme 
trasmesso dal Dirigente Scolastico con la candidatura prot. n. 4186 del 21.05.2024; 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI n. 83244 del 12/06/2024 di autorizzazione del progetto di cui in oggetto Percorsi 
educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus; 

VISTA  la formale assunzione a bilancio delle somme, disposta con decreto del Dirigente Scolastico Prot. n. 7515 del 
03.07.2024 

VISTA la delibera n. 26 del 30/10/2023 del Collegio dei Docenti di adesione massiva dell'istituto agli avvisi
 relativi al Programma nazionale "Scuola e competenze" 2021-2027; 
VISTA la delibera n. 110 del 30.10.2023 del Consiglio di Istituto di approvazione dell'adesione dell'Istituto agli avvisi 

relativi al Programma nazionale "Scuola e competenze" 2021-2027; 
VISTO il Regolamento d'istituto per la selezione di Esperti, Tutor, Figure di supporto per alunni DVA, Progettisti, 

Collaudatori e altre Figure di supporto gestionale alla realizzazione dei percorsi formativi nell'ambito dei 
progetti PON approvato dal Consiglio d'Istituto delibera n. 77/2023 e ss. mm. ii; 

VISTO  l’avviso pubblico integrato di selezione per tutor ed esperti interni/esterni   prot. N. 12654 DEL 31/10/2024  
VISTO il Verbale inerente l'esame delle istanze pervenute Prot. 13835 del 18/11/2024; 
VISTA la pubblicazione delle graduatorie definitive prot. n. 14330 del 26/11/2024 
VISTO il decreto di incarico tutor prot. n°14400 del 27/11/2024 
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Tutto ciò premesso e considerato con la presente lettera d’incarico  
 

NOMINA 

La prof.ssa Ottavia Piumelli, nata a Molfetta il 28/07/1969 – C.F. PMLTTV69L68F284X, tutor per il Modulo "LINGUA 
ITALIANA IN AZIONE!”  

 

1. Oggetto della prestazione 
Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare con gli 
esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 
• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli 

esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto formativo; 
• segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto in 

relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 
• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in itinere 

o anche prima/dopo l’intervento formativo; 
• partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano 
• Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 
• registra le anagrafiche 
• inserisce la programmazione giornaliera delle attività 
• concorda l’orario con gli esperti 
• provvede alla gestione della classe 
• descrive e documenta i prodotti dell’intervento 
• inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente messe in 

atto. 
Il venire meno, successivamente all'affidamento dell'incarico o comunque durante l'esecuzione della prestazione, dei 
requisiti prescritti nell'avviso, determina la revoca dell'incarico, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della 
Amministrazione 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di una 
soltanto delle seguenti situazioni: 

- non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione all'avviso ed alla fase contrattuale; 
- frode o grave negligenza nell'esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali. 

La responsabile del progetto è il Dirigente dell'Istituzione Scolastica, dott.ssa Maria Auciello. 
Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto per le 
finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. L'interessato gode dei diritti di cui al citato 
D. Lgs. 196/2003. 

2. Compenso tutor 

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in € 900,00 (euro novecento/00) al lordo di tutte le ritenute per 30 ore, 
da rendicontare secondo le prestazioni effettivamente rese. Il compenso è inteso lordo stato omnicomprensivo, 
soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto della normativa vigente. La liquidazione del corrispettivo verrà 
effettuata in un’unica soluzione al termine dell’incarico e comunque non prima dell’avvenuta erogazione dei fondi 
da parte del MIM. Ai fini della liquidazione la S.V. saranno liquidate solo le ore effettivamente prestate, come da report 
presente in piattaforma.  Per quanto non previsto nel presente avviso, si fa espresso riferimento alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria. 
 

 



 

3 
 

3. Durata della prestazione 

La prestazione consiste in 30 ore complessive di attività didattica afferenti al progetto in oggetto e dovrà essere resa in 
orario extra scolastico a decorrere dalla sottoscrizione del contratto e inizio delle attività fino al termine delle attività 
stesse comunque non oltre il termine del progetto stesso.   
 

4. Obblighi accessori 

Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno essere 
considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. 
Il Tutor si impegna a trattare i dati personali di cui venga a conoscenza in ragione dello svolgimento dell'espletamento 
del proprio incarico professionale secondo le prescrizioni del D. Lgs. n. 196/2003, del D. Lgs 101/2018 e del 
Regolamento UE 2016/679 e ss. mm. ii. 

5. Disposizioni Finali 

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i 
soli fini istituzionali necessari all'attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno 
rispetto delle disposizioni di cui al Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e ai sensi dell'art. 13 del 
GDPR 16/679 Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali. 
Il presente avviso viene reso pubblico all'albo e sul sito ufficiale della scuola all'indirizzo web: 
www.icbattistipascoli.edu.it, in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni 
PN  21-27 finanziate con i Fondi FSE.  

 

Molfetta, data del protocollo  

La Dirigente scolastica 
Dott.ssa Maria Auciello 

Firmato digitalmente ai sensi del C.d. 
C.A.D. e norma correlata 

 
 

Per accettazione della nomina 
Prof.ssa Ottavia Piumelli   
 
______________________________________ 

 

 
(Trattamento dati sensibili e privacy) 

La sottoscritta Ottavia Piumelli autorizza il trattamento dei dati personali nel rispetto della vigente normativa sulla 
protezione dei dati personali ed, in particolare, il Regolamento Europeo per la protezione dei dati personali 2016/679, il 
d.lgs. 30/06/2003 n. 196 e successive modifiche e integrazioni, come modificato da ultimo dal d.lgs. 10/08/2018 n. 101. 

 
 
Prof.ssa Ottavia Piumelli   
 
______________________________________ 
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